Zakladni §kola a Matetska $kola Ceska Lipa, Jizni 1903 piispévkova organizace

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.:

Vypracoval: Dana Laszl6, vedouci vychovatelka SD
Schvalil: Mgr. Be. Jan Policer, feditel Skoly
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2025

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1.9.2025

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zakladnim stfednim, vy$$im odborném a
jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutdrni orgén Skoly pro skolské zatizeni
Skolni druzinu tento vnitini fad skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim Skolni druziny.

Poslani Skolni druziny

Skolni druzina se ve své &innosti ¥idi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zijmovém vzdélavani,
v platném znéni. Skolni druZina tvofi ve dnech §kolniho vyucovani mezistupeii mezi vyukou ve $kole a
vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyu¢ovani, méa sva specifika, ktera ji odlisuji od
$kolniho vyugovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeeni zdjmové Ginnosti, odpocinku a rekreace déti,
castecné také dohledu nad détmi.
Cinnost druziny je uréena pfednostng pro déti prvniho stupné zakladni $koly. K pravidelné denni dochézce
mohou byt pfijaty 1 déti druhého stupné zékladni Skoly, pokud nejsou pfijaty k ¢innosti klubu.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnvch zastupcu ve $kolni druziné a
podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztaha s pedagogickymi pracovniky

1. 1 Déti maji pravo:

- na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasilim

- na vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek

- byt sezndmeno se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druzin€; kazdy Graz nebo vznik
Skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi vychovatelka bez zbytecného odkladu
fediteli Skoly

- na vychovu, kterd smétuje k rozvoji jejich osob nosti pii zdiraznéni respektu k lidskym praviim, ke
vzajemnému porozuméni a toleranci

- na ochranu pted zasahovanim do soukromého Zivota

- na ziskavani a rozSifovani informaci, pokud neohrozuji jejich télesny, dusevni a mravni vyvoj

- na odpocinek a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich véku

- na ochranu pfed vSemi navykovymi latkami, které ohrozuji jejich télesny a dusevni vyvoj (alkohol, drogy,
cigarety a jiné)

- na svobodny vybér svych kamaradi

- vyuzivat vSechny prostory Skoly a Skolniho aredlu dle pokynti vychovatelek v souladu s provoznimi
smérnicemi Skoly



1. 2 D¢éti jsou povinné:

- fadné dochazet do Skolni druziny

- slusné se chovat k dospélym 1 jinym détem Skoly, dbat pokynii pedagogickych a provoznich pracovnikti

- dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, ptedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byly
seznameny; dodrzovat zékaz vSech Cinnosti, které jsou zdravi skodlivé (napt. kouteni, piti alkoholickych
napoju, zneuzivani navykovych a zdravi skodlivych latek)

- plnit pokyny pedagogickych pracovnikii vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a Skolnim nebo vnitinim
fadem

- chodit vhodné¢ a ¢isté upraveny a obleCeny, s ohledem na planované ¢innosti; udrzovat prostory skolni
druziny v Cistoté a potadku, chranit majetek pted poskozenim

- dodrzovat zakaz nosit do druziny predméty, které nesouvisi s ¢innosti a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost ve druziné

- nepouzivat hrubé slovni a imysIné fyzické utoky vici pracovnikiim druziny, ty se vzdy povazuji za
zavazné poruseni povinnosti stanovenych timto zakonem

1. 3 Zékonni zastupci maji pravo:

- byt informovani o chovani svého ditéte zptisobem, ktery urcuji provozni smérnice skoly a organizace
Skolniho roku

- na svobodu projevu, pii kterém musi respektovat pravo a povést jinych osob

1. 4 Zékonni zastupci jsou povinni:

- informovat $kolské zatizeni o zmén¢ zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zdvaznych
skute¢nostech, které¢ by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani ve Skolni druziné

- dokladat diivody neptitomnosti svého ditéte v souladu s podminkami stanovenymi §kolnim fadem

2. Provoz a vnitini rezim $kolni druziny - zavedeni bezpec¢nostniho systému BELLHOP

2. 1 Druzina je z bezpec¢nostnich divodii vybavena ¢ipovym systémem BELLHOP pro vyzvedavani déti ze
Skolni druziny. Hlavni vchod je vybaven terminalem — ¢teCkou Cipti.

2. 2 Diky digitalnimu podpisu Cipti se vyrazné zvySuje zabezpeCeni provozu Skolni druziny. Pro rodice
znamena zavedeni systému zjednoduSeni a vétSi komfort pii vyzvedavani svého ditéte. Po ptiloZeni a
nacteni Cipu, rodi¢ jednoduse ¢eka na své dité (kazdé dit€¢ ma svij €ip) u vchodu do skoly. Do budovy skoly
nevstupuje. Pokud by potfeboval mluvit s vychovatelkou svého ditéte, nejprve se s ni domluvi telefonicky
nebo pres Bakalate.

2. 3 Po spravném nacteni Cipu zazni kratky akusticky signdl a na displeji se objevi inicidly ditéte a misto,
kde se dité pravé nachézi; prisluSna vychovatelka dostane informaci o propusténi ditéte ze druziny; pouze
pokud se na terminalu objevi informace Hfiste, je nutné si pro dit€ na Skolni hfisté osobné dojit.

2. 4 V dob¢ obéda se bude zobrazovat pro rodice informace OBED ,,dit& nelze vyzvednout™ nebo ,,zkuste
pozdgji®, je tedy potieba pfiloZeni Cipu provést pozdéji. Cas pro vyzvednuti ditéte po obéd¢ se fidi rozvrhem
ptisluSnych ttid.

2. 5 Déti, které odchazi samy, budou ze druziny propustény na zaklad€ upozornéni systému na Samostatny
odchod. Samostatny odchod maji rodice moznost v BELLHOPU nastavit pies prihlaseni do Bakalait, kde se
proklikem dostanou na tabulku zadani zmény samostatného odchodu ditéte na obdobi az 14 dnti dopiedu.
V opravdu vyjimecnych piipadech je mozné pro samostatny odchod ditéte pouzit listecky pro samostatny
odchod ditéte domii (ke staZeni na strankach druziny — dokumenty). V dobg, kdy jsou déti na KROUZKU
nebo mimo budovu §kolu (napt. VYCHAZKA), nelze je vyzvednout a nefunguji ani samostatné odchody
déti.



2. 6 Ptichod déti do ranni druziny funguje nasledovné: dit¢ nebo rodi¢ zazvoni na ptislusnou ranni druzinu,
kde se mu ozve vychovatelka a vpusti dité do budovy.

Rodi¢ do budovy z bezpecnostnich divodi nevchazi, dité odchazi do ranni druziny jiz samo. Déti do ranni
druziny pfichazeji z organizacnich divodi do 7. 30 hod. Pozdé&ji jiz s vychovatelkou odchazi do
jednotlivych tiid.

Plati ptisny zakaz vstupu osob do skoly pied 6. 30, krom¢ déti, které ptichdzi do matetské Skolky.

Déti, které nejdou do ranni druziny, vstupuji do Skoly az po otevieni hlavnich dveti v 7. 40,

v dobé prvnich dvou tydnii v zafi mohou rodice prviidki doprovodit své déti do tiidy.

3. Prihlasovani a odhlasovani

Reditel stanovi ve vnitinim #adu pro jednotlivé formy zdjmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky &.
74/2005 Sb., o zjmovém vzdélavani zplisob evidence ucastnikl takto:

3. 1 Ve skolni druziné¢ je urCena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajistuje
ptihlasovani a odhlasovani déti, preddvani informaci rodiciim, vytizovani ndmétl a stiznosti.

3. 2 O piijeti ditéte k Cinnosti druZiny ve form¢ pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové cinnosti,
pobytové ¢innosti a dalsi podobné ¢innosti spojené s pobytem mimo $kolu se rozhoduje na zaklad¢ pisemné
piihlaSky — zapisniho listu. Soucasti ptihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti je
pisemné sdéleni zakonnych zastupcii ditéte o rozsahu dochazky a zpiisobu odchodu ditéte z druziny. Osoby,
které kromé zdkonnych zastupcii, mohou vyzvedavat dit€¢ ze Skolni druZiny, musi byt uvedeny na
dokumentu — PIna moc. Tyto osoby se musi shodovat s osobami uvedenymi na Zadance o &ipy. Bez &ipu
nelze dité vyzvedavat. Cipy jsou v pfipadé potieby pienosné. V piipadé jeho zapomenuti, osobam, které
nejsou zplnomocnény k vyzvedavani ditéte, nebude v zddném piipadé€, ani vyjimecné, dit€ propusténo.
Dlouhodobé zmény v dochazce, odchody ze SD mimo dosavadni znéni v ZL, zméni zakonni zastupci
osobn¢ v Zapisnim liste.

3.3 Vyse uhrady za vyuzivani SD je stanovena ziizovatelem $koly — Méstskym ufadem Ceska Lipa, splatna
je vzdy do 25. dne daného mésice.

3. 4 Vysi uplaty miZe feditel snizit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize zdkonni zéstupci dolozi piislusné
potvrzeni.
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3. 5 Pokud za dité neni uhrazena uplata, feditel $koly miZe rozhodnout o vylouceni zdka ze Skolni druZiny.

4. Kritéria pro prijeti déti do $kolni druziny

Ptijeti do Skolni druziny neni narokové.

Rozhodnuti o tom, zda bude dité pfijato k mimoskolnimu vzdélavani, je podle Skolského zakona vylu¢né na
fediteli $koly. Reditel rozhoduje na zaklad& zadosti o pfijeti do SD (zapisniho listu) a posouzeni zadosti z
hlediska kritérii pro pfijeti. Déti jsou pfijimany do vy&erpani kapacity SD. Reditel $koly musi jednat
nestrann¢ a nezavisle.

- ptfednostné budou pfijiméany déti 1. rocniku.

- dale budou piijimany déti 2. roéniku, které maji v SD sourozence. Nasledné déti 2. ro¢niku.
- dale budou piijimany déti 3. roéniku, které maji v SD sourozence. Nasledné déti 3. ro¢niku.
- dale budou piijimany déti 4. roéniku, které maji v SD sourozence. Nasledné déti 4. ro¢niku.
- dale budou pfijiméany déti 5. ro¢niku, které maji v SD sourozence. Nésledng déti 5. roéniku.



5. Organizace ¢innosti

Provozni doba SD:
kazdy den rano od 6.30h do 8.00 o
odpoledne Po a St od 11.30 h do 17.00 h a Ut, Ct a P4 do 16.30 hodin.

5. 1 Déti zapsané do SD ptichazeji do uc¢eben Skolni druziny ihned po skonceni vyucovani a zdrzuji se
v nich po dobu uvedenou v zapisnim listu. Déti jsou predavany ucitelem osobné na dohodnutém misté —
piredanim déti zacina odpoveédnost vychovatelce SD.

5. 2 Oddéleni se napliiuji nejvyse do poctu 30 déti. Pfi akcich mimo budovu Skoly a poctu vétSim nez 25
déti, je zajisténé posileni dohledu nad détmi.

5. 3 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci vychovatelky
Skolni druziny.

5. 4 Druzina realizuje Skolni vzdélavaci program ve vychové mimo vyuCovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych ¢innosti. Umoziuje détem piipravu na vyucovani. Dilezité je si
své dit¢ vyzvedavat po obéd¢ do 13. 45 a pak od 14. 45. V tuto dobu déti vykondvaji zdjmové Cinnosti. Na
nepovinné predméty, volnocasové aktivity atd. jsou déti uvoliiovany dle potieby na zakladé pisemné zadosti
zdkonnych zéastupcl v zdpisnim listé nebo (mimo ¢as obéda) nastavenim Samostatného odchodu ditéte
zakonnym zastupcem pies systém Bakalafi.

5. 5 Cinnosti druziny se mohou zucastiiovat i déti nezarazené do druziny, pokud se této ¢innosti neucastni
plny pocet déti zatazenych do druZiny, viz. 5. 4

5. 6 Pii nevyzvednuti ditéte do stanovené doby rodi€i, vychovatelka nejdiive, podle mozZnosti, informuje
telefonicky zakonné zastupce ditéte a osoby uvedené na plné moci ditcte;
pokud je tento postup bezvysledny,
- na zdklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dit¢,
- na zéklad¢ predchozi dohody s obecnim Gfadem kontaktuje pracovnika obecniho tfadu,
- pozada o pomoc Policii CR nebo MP
Pii opakovaném pozdnim vyzvednuti miize feditel $koly dité ze SD vylougit.

5. 7 Ve dnech prazdnin a volnych dnech vyhlaSenych feditelem Skoly, v pfipadé dostatecného zdjmu,
realizuje SD nahradni program, stravovani je zajisténo ve SJ. Zadost o zafazeni ditéte do nahradniho
programu podava pisemné jeho zdkonny zéstupce, nejdéle 10 pracovnich dni pfed terminem piislusné
vychovatelce. Vyrozuméni o néhradnim provozu SD je zajisténo feditelem Skoly nebo vedouci
vychovatelkou prostiednictvim zpravy v systému Bakalafi. Do ndhradniho programu lze na doplnéni
kapacity zatadit i zaky v SD celoro&né nezafazené.

6. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovvm chovanim a
pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

6. 1 VSechny déti se chovaji pti pobytu ve skole i mimo s$kolu tak, aby neohrozily zdravi a majetek sviij ani
jinych osob. Détem neni v dobé mimo vyuCovani a provoz druziny dovoleno zdrzovat se v prostorach
Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dohled zptisobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz
dojde béhem pobytu déti ve Skolni budové, nebo mimo budovu pfi akci pofddané Skolou nebo Skolni
druzinou, déti ihned ohlasi. Vychovatelé Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni déti v prvnim dnu
$kolniho roku a dodateéné pouceni déti, které prvni den nepiitomné, provedou o tom pisemny zdznam. Skola
odpovida za déti v dob& dané rozvrhem &innosti druziny a piitomnosti déti v SD.



6. 2 VSsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni piihlizet k
zakladnim fyziologickym potiebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni
vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

6. 3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pifi praci a
protipozarni ptedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob, nebo jiné
zévady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto
skutecnostech nadiizené¢ho a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni
stav déti a v ptfipad¢ nahlého onemocnéni ditéte informuji bez zbyte¢nych priutahit vedeni Skoly a rodice
postizeného ditéte. Nemocné dit€ muize byt odeslano k lékarskému vysetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu
dospélé osoby. Vychovatelka zajisti, aby v zdpisnim listu dité¢te bylo uvedeno datum narozeni ditéte,
telefonni ¢isla zakonnych zéastupct, zdravotni pojistovna a pripadné zdravotni potize ditéte.

Pii tirazu poskytnou ditéti nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oetieni ditéte lékafem. Uraz ihned hlasi
vedeni Skoly a vyplni zaznam do knihy urazt, ptipadné vyplni pfedepsané formuléie. OSetieni a vyplnéni
zdznamu zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

6. 4. SD vyuziva ke své €innosti také ostatni vnitini 1 venkovni prostory, kde se fidi bezpe¢nostnimi pravidly
a rady.

6. 5. SD zajidtuje détem pitny rezim.

7. Podminky zachazeni s majetkem $§koly nebo Skolského zarizeni ze strany déti.

7. 1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovéana uhrada od
zakonného zastupce ditéte, které poskozeni zplsobilo. Pti zavaznéjsi Skod€ nebo nemoznosti vyfesit nahradu
Skody se zdkonnymi zéstupci, je vznik Skody hlasen Policii CR, pfipadné organim socialni péce.

7. 2 Ztraty véci hlasi déti neprodlené své vychovatelce. DéEti dbaji na dostate¢né zajisténi svych véci —
uzamykani Saten, tfid SD, Skolnich taSek.

7. 3. Do druziny déti nosi pouze véci, které potifebovaly k vyuce, cenné véci do Skoly ani druziny nenosi.
Hodinky, Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zak4zano je odkladat, pouze z
bezpecnostnich diivodi a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich uschovu. Za véci, které déti
piinesou do SD a nesouvisi s jeji ¢innosti, nenese $kola odpovédnost.

8. Pravidla pro hodnoceni chovani déti v SD.

8. 1. Na hodnoceni chovani ditéte ve Skolni druziné se vztahuji ustanoveni vyhlasky o zakladnim vzdélavani.
8. 2. O nekazni ditéte informuje vychovatelka zakonného zastupce stné(telefonicky) nebo pisemng.

Reditel mize rozhodnout o vyloudeni ditéte ze SD na zdkladé navrhu vedouci vychovatelky z téchto

divodu:

- dit¢ opakované porusuje kazen a poradek

- dité se projevuje zvlasté hrub€ nebo umysIné fyzicky napada ostatni déti nebo pracovniky Skoly a tim
ohrozuje jejich zdravi

- dit& opakované svévolné opusti SD

- zdkonny zastupce ditéte opakované¢ nezajisti odchod ditéte po ukonceni provozu
Skolni druziny

- dité opakované nebo dlouhodobé bez omluvy nenavitévuje SD

O vylouceni ditéte rozhodne feditel Skoly do dvou mésict ode dne, kdy se o provinéni ditéte
dozvedél, nejpozdéji vSak do jednoho roku ode dne, kdy se dite provinéni dopustilo, s vyjimkou ptipadu,
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kdy provinéni je klasifikovano jako trestny Cin podle zvlastniho pravniho piedpisu. O vylouceni informuje
feditel pedagogickou radu a zakonné zastupce ditéte pisemné se zdivodnénim vylouceni.

9. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:

- zapisni listky, pfihlasky (odhlasky) a plné moci; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct
ditéte o rozsahu dochéazky a zpiisobu odchodu ditéte z druziny

- tfidni knihy jednotlivych odd€leni ¢i jiné piehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky déti jsou
v elektronické podobé¢ v systému Bell hop

- celorocni plan Cinnosti, tydenni plany, tydenni skladba zaméstnani

- ro¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly

- vnitini fad Skolni druziny

- kniha trazt a zaznamy o Grazech déti je spoleéna za ZS a SD, je vedena u feditele $koly

10. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim orgdnem Skoly povéfen zaméstnanec:
vedouci vychovatelka skolni druziny.

2. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice v archivu Skoly se fidi Spisovym fadem

Skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zvefejnénim.

4. Smérnice nabyva ucinnosti dnem:1. 9. 2025.

[98)

V Ceské Lipé 1. 9. 2025
Mgr. Be. Jan Policer
teditel Skoly



