Zikladni §kola a Matei'ska $kola Ceska Lipa, Jizni 1903 ptispévkové organizace

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.:

Vypracoval: Dana Laszl6, vedouci vychovatelka SD
Schvélil: Mgr. Bc. Jan Policer, feditel skoly
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1. 6. 2023

Smérnice nabyva uinnosti ode dne: 1.6.2023

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zédkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zdkladnim stfednim, vysSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon) v platném znéni vyddvam jako statutdrni organ
Skoly pro skolské zarizeni Skolni druzinu tento vnitini fad skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim skolni druziny.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlagkou &. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani, v platném znéni. Skolni druZina tvofi ve dnech $kolniho vyu€ovani mezistupei mezi
vyukou ve $kole a vychovou v rodiné. SD neni pokradovanim $kolniho vyudovani, ma sva
specifika, kterd ji odlisuji od $kolniho vyugovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni zajmové
¢innosti, odpocinku a rekreace déti, Castecné také dohledu nad détmi.

Cinnost druziny je uréena piednostné pro déti prvniho stupné zakladni $koly. K pravidelné denni
dochazce mohou byt piijaty i déti druhého stupné zakladni skoly, pokud nejsou piijaty k ¢innosti
Klubu.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupci ve Skolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu s pedagogickyvmi pracovniky

1.1 Dité ma pravo

na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a na svobodu
mySleni, projevu, shromazdovéani, naboZenstvi, na odpocinek a dodrzovani zékladnich
psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmeno se vSemi predpisy se vztahem k jeho
pobytu a ¢innosti v druzin€é. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému dosSlo v souvislosti s
¢innosti druziny, hlasi vychovatelka bez zbyte¢ného odkladu.

Déti jsou povinné

a) fadn¢ dochazet do Skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad $kolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochran¢ zdravi a bezpecnosti, S
nimiz byly sezndmeny,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikt vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a Skolnim nebo
vnitinim fadem,

d) informovat Skolské zatizeni o zmé&né€ zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribeh vzdélavani,

e) dokladat diivody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,



¢) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro prib¢h vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a zmeény
v téchto udajich.

1.2 Dité se ve Skolni druzin€¢ chova slusn¢ k dospélym i jinym détem Skoly, dbd pokynil
pedagogickych a provoznich pracovnikii.

1.3 Dité chodi vhodné a ¢isté upraveno a obleceno, s ohledem na planované ¢innosti. Udrzuje
prostory skolni druziny v Cistoté a potadku, chrani majetek pied poskozenim.

1.4 Déti chrani své zdravi i zdravi ostatnich déti; jsou jim zakazany vSechny ¢innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych napojl, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.5 Zakonny zastupce ditéte je povinen dolozit divody nepfitomnosti.

1.6 Déti nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s ¢innosti a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.7 Zvlasté hrubé slovni a umyslné fyzické toky ditéte vici pracovnikim druziny se vzdy
povazuji za zavazné poruseni povinnosti stanovenych timto zakonem.

2. Provoz a vnitini rezim $kolni druziny

PrihlaSovani a odhlaSovani
Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zdjmového vzdélavani podle § 2
vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavani zpisob evidence ucastnik takto:

2.1 Ve skolni druzing je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajistuje
ptihlaSovani a odhlaSovani déti, predavani informaci rodiciim, vyfizovani ndméti a stiZznosti.

2.2 O piijeti ditéte k ¢innosti druZiny ve formé¢ pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
¢innosti, pobytové ¢innosti a dalsi podobné ¢innosti spojené s pobytem mimo $kolu se rozhoduje
na zéklad¢ pisemné piihlasky — zapisniho listu. Soucasti ptihlasky k pravidelné vychovné,
vzdé€lavaci a zajmové ¢innosti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupct ditéte o rozsahu dochazky
a zptisobu odchodu ditéte z druziny. Zmény v dochézce, odchody ze SD mimo &asy uvedené
v Zapisnim listé, sdéli zdkonni zastupci vzdy pisemné.

2.3 Uplata za vyuzivani SD je splatna vzdy do 25. dne predchoziho mésice.
2. 4 Vysi uplaty miize feditel sniZit nebo od tplaty osvobodit, jestlize
a) dité nebo jeho zakonny zastupce je ptijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné nouzi

podle zédkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ditéti nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvySeni piispévku na pééi podle zakona o
socialnich sluzbach, nebo

c) dité svéfené do pestounské pée ma narok na ptispévek na uhradu potieb ditéte podle zakona
0 statni socidlni podpofte a tuto skutecnost prokaze rediteli.

2.5 Pokud za dit¢ neni uhrazena uplata, feditel Skoly muze rozhodnout o vylouceni Zzaka ze
Skolni druZiny.



3. Organizace ¢innosti

3. 1 Provozni doba SD:
kazdy den rano od 6.30h do 8.00 o
odpoledne Po a St od 11.30h do 17.00h a Ut, Ct a Pa do 16.30hodin.

3. 2 Déti zapsané do SD prichazeji do uéeben $kolni druziny ihned po skonéeni vyucovani a
zdrzuji se v nich po dobu uvedenou v zapisnim listku. (Déti jsou piedavany ucitelem osobné na
dohodnutém misté — pfedanim déti zac¢ina odpovédnost vychovatelce SD)

3. 3 Oddéleni se naplnuji nejvyse do poctu 30 déti. Pti akcich mimo budovu Skoly a poctu vétSim
nez 25 déti, je zajisténé posileni dohledu nad détmi.

3. 4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

3. 5 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci Cinnost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreanich a zajmovych c¢innosti; umoziiuje détem piipravu na
vyucovani. Na nepovinné piedméty, volnoCasové aktivity, atd. jsou déti uvoliovany dle potieby
na zaklad¢ pisemné zadosti zdkonnych zastupci.

3. 6 Cinnosti druziny se mohou zi&astiiovat i déti nezatazené do druziny a klubu, pokud se této
¢innosti netcastni plny pocet déti zatazenych do druziny a klubu podle bodu 3.3.

3. 7 Pfi nevyzvednuti ditéte do stanovené doby rodi¢i, vychovatelka nejdiive, podle moZnosti,
informuje telefonicky zakonné zastupce ditéte a osoby uvedené na plné moci ditéte.
Pokud je tento postup bezvysledny,
a) na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dite,
b) na zakladé pfedchozi dohody s obecnim Gfadem kontaktuje pracovnika obecniho tfadu,
¢) pozada o pomoc Policii CR nebo MP
Pii opakovaném pozdnim vyzvednuti mize feditel $koly dité ze SD vylougit.

4, Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pied rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

4.1 Vsechny déti se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo $kolu tak, aby neohrozily zdravi a
majetek svlj ani jinych osob. Détem neni v dobé mimo vyucovani a provoz druziny dovoleno
zdrzovat se v prostorach Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dohled zpusobilou osobou.
Kazdy turaz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu déti ve skolni budove, nebo mimo
budovu pti akci pofadané $kolou nebo Skolni druzinou, déti ihned ohlasi. Vychovatelé Skolni
druziny provedou prokazatelné pouceni déti v prvnim dnu Skolniho roku a dodate¢né pouceni
dati, které prvni den nepfitomné, provedou o tom pisemny zaznam. Skola odpovida za déti v
dobé dané rozvrhem ¢&innosti druziny a pfitomnosti déti v SD.

4.2 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
piihlizet k zédkladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni pfedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadfizen¢ho a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit



vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav déti a v pfipadé nahlého onemocnéni ditéte informuji bez
zbyte¢nych pritaht vedeni skoly a rodice postizeného ditéte. Nemocné dité¢ mize byt odeslano k
lékarskému vySetfeni i oSetfeni jen v doprovodu dosp€lé osoby. Vychovatelka zajisti, aby
Vv zépisnim listu ditéte bylo uvedeno datum narozeni ditéte, telefonni ¢isla zakonnych zastupct,
zdravotni pojiStovna a ptipadné zdravotni potize ditéte.

Pii trazu poskytnou ditéti nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti o3etfeni ditéte lékafem. Uraz
thned hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy uraza, ptipadné vyplni pfedepsané formulare.
Osetteni a vyplnéni zaznamu zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o
ném doveédél prvni.

4. 4. SD vyuziva ke své &innosti také télocviénu. Pi cvideni se déti fidi Radem t&locviény.
4. 5. SD zajistuje détem pitny rezim.

5. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo $kolského zarizeni ze strany déti.

5.1 U kazdého svévolného poSkozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyZadovana thrada
od zakonného zastupce ditéte, které poskozeni zptsobilo. Pii zavaznéjsi Skodé nebo nemoznosti
vyfesit ndhradu $kody se zakonnymi zastupci, je vznik §kody hladen Policii CR, piipadné
organim socialni péce.

5.2 Ztraty véci hlasi déti neprodlené své vychovatelce. Déti dbaji na dostatecné zajisténi svych
véci - uzamykani Saten, tfid SD, Skolnich tasek.

5.3. Do druziny déti nosi pouze véci, které potiebovaly k vyuce, cenné véci do Skoly ani druZiny
nenosi. Hodinky, Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakézano je odkladat,
pouze z bezpec¢nostnich diivodl a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich uschovu.
Za véci, které déti piinesou do SD a nesouvisi s jeji ¢innosti, nenese §kola odpovédnost.

6. Pravidla pro hodnoceni chovani déti v SD.

6. 1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani ditéte ve Skolni druziné se vztahuji ustanoveni vyhlasky
o zékladnim vzdélavani.

6. 2. O nekazni ditéte informuje vychovatelka zakonného zastupce ustné (telefonicky) nebo
pisemné.

6. 3. Pokud dité narusuje soustavné Rad $kolni druziny a &innost $kolni druZiny, miZe byt
feditelem Skoly z druziny vylouceno.

Reditel miize rozhodnout o vylouceni ditéte ze SD na zakladé navrhu vedouci vychovatelky
Z téchto divodu:

- dit¢ opakované porusuje kazeil a pofadek

- dit¢ se projevuje zvlasté hrubé nebo timysIné fyzicky napada ostatni déti nebo pracovniky Skoly
a tim ohrozuje jejich zdravi

- dité opakované svévolné opusti SD

- zékonny zastupce ditéte nehradi ani po opakované vyzveé uplatu za vzdélavani ve Skolni
druzing;

- zakonny zastupce ditéte opakované nezajisti odchod ditéte po ukonceni provozu
Skolni druziny

- dit& opakované nebo dlouhodobé bez omluvy nenavitévuje SD

Uvolnéné misto po vylouéeném dit&ti bude nabidnuto dal§imu zajemci o SD.



O vylouceni ditéte rozhodne feditel Skoly do dvou mésict ode dne, kdy se o provinéni
ditéte dozvedél, nejpozdéji vSak do jednoho roku ode dne, kdy se dite provinéni dopustilo, S
vyjimkou pfipadu, kdy provinéni je klasifikovano jako trestny ¢in podle zvlastniho pravniho
ptredpisu. O vylouceni informuje feditel pedagogickou radu a zakonné zastupce ditéte pisemné se
zdtivodnénim vylouceni.

7. Dokumentace

V druzin€ se vede tato dokumentace:

a) pisemné piihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupci ditéte 0
rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ditéte z druziny.

b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné piehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné
dochazky déti,

) celoro¢ni plan ¢innosti, tydenni plany, tydenni skladba zaméstnani

d) roc¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,

e) vnitini fad skolni druziny

f) kniha trazd a zdznamy o Grazech déti je spole¢na za ZS a SD, je vedena u zastupkynd
treditele

8. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéfen
zaméstnanec: vedouci vychovatelka Skolni druziny.

2. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice v archivu Skoly se fidi

Spisovym fadem skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem $koly a zvetejnénim.

Smérnice nabyva tcinnosti dnem:1. 6. 2023

~ow

V Ceské Lipé 1. 6. 2023
Mgr. Bc. Jan Policer
feditel Skoly



